
АДМИНИСТРАЦИЯ
ТБИЛИССКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТБИJIИССКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от JY or. /-Ol5 Ns !;а
cT-rи Тби;плссмя

о впесепии измененпй в постановлени€ администрации Тбилисского
еельского поселения Тбилисского райоЕа от 20 января 2023 года л} 10 <об

утверждении Положения о порядке ознакомления пользоватепей

инqормачией с ипформацией о деятеJIьIlости адмипистрации Тбилисского
сельскогО поселения Тбилисского района в занимаемых еЙ помещенпяD)

В соответствии с ФедерЕIльным законом от 9 февраля 2009 года Nb 8-Фз

<об обеспечении доступа к информации О деятельности государствеIrных

органов и органов местного самоуправления>>, Федера.ltьным законом от 6

октября 2003 года Nb 131-Фз <Об общих принципах организации местного

самоуправления в Российской Федерации>, Федеральным конституционным

законом оТ з0 яЕваря 2002 годаNs 1_ФкЗ (О военном положении),

Федеральным конституциоЕным законом от 13 декабря 2024 года N9 4-ФкЗ (о
внесении изменений в Федера.,rьный конотитуционный закоЕ (о военЕом

положении), руководствуясь статьями 32,60 Устава Тбилисскою сельскою

поселения Тбилисского района, п о с т ан о в л я ю:

1. Внести изменения в Постановление администрации Тбилисского

сельского IIоселения Тбилисского района от 20 января 202З rода Ns 10 (об

утверждении Положения о порядке ознакомления пользователей информацией

с информацией о деятельности администрации Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района в занимаемых ей помещениях)) изложив

приложение к постаноtsлению в новой редакции, (прилагается),

2. ОтделУ делопроизводства и организационно-кадровоЙ работы
администрациИ ТбилисскогО сельского поселения Тбилисского района
(воронкин) опубликовать настоящее постановление в сетевом издании

<информационный портал Тбилисскою района), а также разместить на

официальном сайте администрации Тбилисскою сельского поселениJ{

Тбилисского района в информациоЕно-телекоммуникационной сети

<<Интернет>.

3. Контроль за выполнением настоящею постаноыIения оставляю за

собой.
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4. Постановление вступает в силу через десять календарных дней
после дня ею официальноrо опубликования.

глава Тбилисскою сельского
поселения Тбилисского района А.Н. Стойкин

0тдел

орlанизационн0-
кадрO8ой

рабOты



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖШНО
овлением администрации

сского сельского поселения
Тбилисского района
J O/.IOJS Ns 

'D

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке ознакомления пользователей информацией с информацией о

деятельности администрации Тбилисского сельского поселения
Тбилисского района в занимаемых ей помещениях

1. Настоящее Положение определяет порядок доступа пользователеи

информацией к информации о деятельности администрации Тбилисского

сельскогО поселениЯ Тбилисского района в занимаемых еЙ помещениях.

2. В администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского

района пользователям информачией обеспечивается возможность

ознакомления с информацией о деятельности органа местного самоуправления

тбилисского сельскою поселения Тбилисскою района - администрации

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района.
з. Ознакомление пользователей информацией с информацией о

ДеятельностиорГановМестногосаМоУпраВЛенияосУЩестВляеТсяВздании
администраЦии ТбилисскОго сельского поселения Тбилисского раЙона,

4. Не производится ознакомление пользователей информацией с

информачией о деятельности администрации Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района в отношении:
1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую

информацию о деятельности органа местного самоуправления;
2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или

номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по

которому можно связаться с направившим запрос пользователем информачией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности органа

местного самоуправления, в которое поступил запрос;
4) запрашиваемая информация относится к информации огравиченною

досryпа;
5) запрашиваемая информация ранее предоставJIялась пользователю

информацией;

Отдел Т
делOпрOизвOдства

0рганизациOян0.
кадрOвOй

работы

з

1. Общие положешия
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6) в запросе ставиться вопрос о правовой оценке актов, принятых органом

местною самоуправления, проведении ан€шиза деятельности органов местною

самоуправпеНия 
^либо 

подведомственных организаций или проведение иной

u"*"rr"aa*ой работы, непосредственно не связанной с защитой прав

направившего запрос пользователя информацией.
5. ДдминистРация Тбилисского сельского поселения Тбилисского района

в занимаемых ей помещениях обеспечивает в порядке и сроки,

предусмотренные наатоящим Положением, иными правовыми актами

муниципального образования :

1) оз"акомлёп"е пользователей информацией с информацией о

деятельttости администрации Тбилисского сельского поселениrI Тбилисского

района в занимаемых ей помещениях в устной форме;
2) ознакомление пользователей информацией с документированной

информацией о деятельности администрации Тбилисского сельского поселения

тбилисского района, включенной в фонд общедоступной информации о

деятельностИ администраЦии муницип€rльного обрtвования (да.,чее - фонд),
3) ознакомление пользователей информацией с документированной

информачией о деятельности администрации Тбилисского сельского поселения

Тбилисского района, не вкJIюченной в фонд.

2. Порядок ознакомлепия пользователей информацией с информацией о

деятельности администрации Тбилисского сельского поселения
Тбилисского района в устной форме

6. Информацию о деятельЕости администрации Тбилисского сельского

поселения Тбилисского района в устной форме пользователь информацией

вправе бесплатно получить при обращении ЕеIIосредственно в администрацию

тбилисского сельского поселения Тбилисского района к лицу, ответственному

за ознакомление, в рабочее время в соответствии с правовыми актами

администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района,
определяющими режим работы администрации Тбилисского сельского

noi.n.r"" Тбилисского района и (или) ее структурных подразделений,

7. Устное информирование пользователей информацией о деятельности
администрациИ ТбилисскогО сельского поселения Тбилисского района
происходит в порядке очередности их обращения к лицу, ответственному за

ознакомление.
8. Устное информирование пользователей информацией о деятельности

администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района
осуществляеТся не позднее чем через l0 минут с момента обращения

пользователей информацией к лицу, ответственЕому за ознакомление,

9. В случае, если пользователю информацией необходима информация о

деятельности администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского

района, koToparl отсутствует у лица, ответственItого за ознакомление, указанное
пицо об".апЬ проинформировать пользователя информачией об иных формах
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получения необходимой информации о деятельности администрации

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района.
10. В случае, если объем информачии о деятельности администрации

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, необходимой

пользователю информацией, не может быть сообщен пользователю

информаuией u у.*ой форме в течение срока, предусмотренного пунктом 8

настоящего Положения, лицо, ответственное за ознакомление, вместо

предоставления информации о деятельности администрации Тбилисского

сельского поселеЕиrI Тбилисского района в устной форме предлагает

пользователЮ информациеЙ получитЬ укЕванIlую информацию в иной форме (в

форме копии соответствующего документа, в том числе с использованием

фонда) либо путем направления запроса информации в администрацию

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района.

3. Порядок ознакомления пользователей информачией
с документированной информаuией о деятельности администрации

Тбилисского сельского поселения Тбилисского района, включенной в фонл

1l. ознакомление пользователей информацией с документами,
включенными в состав фонда, осуществляется посредством самостоятельной

работы пользователя информацией с функционирующим в автоматическом

режиме программно-аппаратным комплексом, предназначенным для

воспроизведения на экране и (или) звукового воспроизведения документов,
включенных в состав фонда, а также сохранения копий указанных документов
на компьютерное накопительное устройство пользователя информацией и (или)

их отправки на адрес электронной почты (далее - rryHKT подкJIючения к фонду)
при его наличии.

12. В целях ознакомлениJI пользователей информацией с документами,
включенными в состав фонда, на официаrrьном сайте администрации

тбилисского сельского поселения Тбилисского района в информачионно-

телекоммуникационной сети <интернет>> (в разделе <информация для

населения>) обеспечивается возможность бесплатного поиска и

воспроизведения документов, включенных в состав фонда.1
13. .Д,осryп пользователей информачией к документам, включенным в

состав фонда, способами, предусмотренными пунктами |\ и 1,2 настоящего

Положения, осуществляется бесплатно.

4. Порядок ознакомления пользователей информацией
с документированной информаuией о деятельности администрации

тбилисского сельского поселения Тбилисского района, не включенной в

фонд

l Пункт 12 Положеrтия пре,ryсмативается в муницицilльном нормативном правовом акте, если в

муницlrпatльноМ образованпЛ существует техниtlескzш возможность оргаяизации доступа к документам,

"*rra"a*r*rrr" 
u 

"о"rав 
фоrrла, rry.i, испопьзовавия информаIlионtlо-телекоммуЕикационной сети <<Интернеоl.
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14. В порядке, установленном настоящей главой, пользователь

информациеЙ unpuu" ознакомиться с документированной информаuией о

деятельности администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского

района, не вкJIюченной в фонд, информацией, которая в соответствии с

.ryrnrur, 9-10 настоящего Положения не может быть сообщена в устной

форме, а также в случае временной (более 1 часа подряд) неработоспособности

пункта подключения к фонду,
ознакомление с- документированной информацией о деятельности

администрации Тбилисского сельского поселения Тбилисского района

осуществJUIется путем обращения к лицу, ответственному за ознакомление, с

письменным зtцвлением на имя главы Тбилисского сельского trоселения

ТбилисскогорайонаопредостаВЛениидЛяознакоМленияскопиейДокУмента'
содержащей информацию о деятельности администрации Тбилисского

aanuanoao noaanarr" Тбилисского района (далее - заявление),

15. В заявлении указываются:
1) сведения о пользователе информачией: фамилия, имя, отчество (при

наличии) гражданина (физического лица), либо наимеIIовацие организации

tЙоr*.*Ъго лица), общ",","*,ого объединения, государственного органа,

органа местного самоуправлевия;
2) сведения о прЙ"uu",еле пользователя информацией. (в. случае, если

заяВЛениеПоДаетсяПреДсТаВиТеЛемпользоВателяинформашией):фамили'l,иМя'
отчество (при наличии) гражданина (физического лича);

3) перечень документов, копии которых желает получить пользователь

информаuией, с указанием их реквизитов;
4) адрес ,п.п,ро"оИ пЪ"", r,r (или) номер телефона дJUI уведомления

заявителя о готовности копий или отказе в предоставлеЕии информации;

5) способ предоставления копий документов, содержащих

запрашиваемую инqормацию о деятельности администрации Тбилисского

сельскогО поселения {O,,tni"*o,o района (личное получе}IиеJ 
_пло 

почте, в том

числе по электронной почте, на компьютерЕом накопительном устройстu,]].-."*

6) согласие заявителя на внесение платы за изготовление копии

докумеЕтов в случае, если взимание такой платы предусмотрено

,"-""Б"TJff,|l}iu"n"rr" 
заявления, подпись заявителя (в случае подачи

заявлениЯ'o.o.,u""ii",о"",""""ля инбормаlrией - подпись представителя

пользователя информацией);
8) подлинник oou,p,*i*,o"", оформленной в соответствии с требованиями

законодательства Россиiiской Федерац и|1, или ее нотариально заверенная копия

(если заявление подается представителем пользователя информачией),

16. Заявлени, подuЪ"" лично заявителем лицУ, ответствеЕному за

ознакомление.

2 fIри ншtичии у Органа местного саII{ОУПРаВЛеЕIUI, ТеХНИЧеСкО й возмохвостц.
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17. Заявление не позднее чем через l0 минут с момента их подачи лицу,

oTBeTcTBettHoMy за ознакомление, регистрируются указанным лицом в Журншtе,

предусмотренном ПриложеЕием к настоящему Положению (да;rее - Журнал).

18. Лицо, ответственнОе за ознакоМление, не позднее рабочего дня, в

котором заявление подано (а если указанное зaшвление подано позднее, чем за
три часа до окончаниrI рабочего дня в органе местного самоуправления или его

сТрУктУрЕогопоДраЗДелеЕия'_непоЗДнее'чеМчереЗТричасапосЛеначаJIа
следующего рабочего дня органа местного самоуправления) в порядке

очередности подачи заявлений осуществляет поиск укtванных в заявлении

документов, содержащих информацию о деятельЕости администрации

тбилисского сельского поселения Тбилисского района, а также оценку их

соответствия требоваIIиям, предусмотреЕным пунктом 4 настоящего

Положения.
19. Лицом, ответствеяным за озЕакомление, в отношении каждого

документа, указаIiного в заявлении и содержащего информацию о деятельЕости
администрациИ ТбилисскогО сельскогО поселения Тбилисского раЙона,
принимается одно из двух решений:

1) об изготовлеЕии копии запрашиваемого документа в целях

ознакомления пользователя информацией с документом;
2) об отказе в предоставлении пользователю информацией

запрашиваемого документа для ознакомлеЕия.
20. Решение, предусмотренное подпунктом 2 пункта 19 настоящего

Положения принимается в следующих случаях:
1) невозможность установить из содержания заявления документ,

запрашиваемый пользователем информацией;
2) отсутствие запрашиваемого пользователем информацией документа в

администраЦии ТбилисскОго сельскогО поселения Тбилисского раЙона;
з) несоответствие запрашиваемого пользователем информацией

документа тРебованиям, предусмотреНным пунктом 4 настоящего Положения;
4) запрашиваемый пользователем информацией докумеЕт включен в

состав фонда.
2l. В случае приIlятия решениrI, предусмотренного подпунктом 1 гryнкта

19 настоящего Положения, лицо, ответственное за ознакомление, не позднее

окончания срока, предусмотренного пунктом 17 настоящего Положения,

изготавливает копию запрашиваемого пользователем информацией документа
и сообщает заrIвителю о готовности указанной копии и возможности

ознакомления с ней заявителя или его представителя.
22,В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом 2 пункта

19 настоящего Положения, лицо, ответственное за ознакомление, не позднее

окончаниЯ срока, предусмотренЕого пунктом 17 настоящего Положения,

сообщаеТ заявителЮ о приIIятом решении и об основаниях его принятия.
23. Лицо, ответственное за ознакомление, вручает изготовленные копии

документов, запрошенных пользователем информацией, лично пользователю
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информациеЙ или его представителю и незамедлительно делает
соответствующие отметки в Журнале.

24. Ознакомление rrользователя информацией или его представителя с
копиями запрошенных пользователем информацией документов
осуществляется в сIIециtlльно отведенном для этого помещении, занимаемом
администрациеЙ Тбилисского сельского поселения Тбилисского раЙона, в
рабочее время в соответствии с правовыми актами администрации Тбилисского
сельского поселения Тбилисского района, определяющими режим работы
указанного органа и (или) его структурных подразделений.

25. Плата за предоставление информации о деятельности администрации
Тбилисского сельского поселения Тбилисского района взимается в случае ее
предоставления по заявлению пользователя информации, если объем
запрашиваемой и полученной информации превышает определенный
Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой
на бесплатной основе.

26. На основании ук€вов Президента Российской Федерации на
территории, на которой введено военное положение, применяются следующие
меры:

- введение ограничений доступа к информации о деятельности
федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти
субъектов Российской Федерации, органов военного управлениlI, органов
местного самоуправления и организаций.

Начальвик отдела делопроизводства
и организационно-кадровой работы
администрации Тбилисского сельского
поселения Тбилисского района Щ.Е. Воронкин
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